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IMPORTANTE 
En el presente documento se utilizan de manera inclusiva términos como “el docente”, “el estudiante”, “el profesor”, “el alumno”, “el compañero” y sus respectivos plurales (así como otras palabras equivalentes en el contexto educativo) para referirse a hombres y mujeres. Esta opción obedece a que no existe acuerdo universal respecto de cómo aludir conjuntamente a ambos sexos en el idioma español, salvo usando “o/a”, “los/las” y otras similares, y ese tipo de fórmulas supone una saturación gráfica que puede dificultar la comprensión de la lectura.



PAUTA DE COTEJO PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR


SERVICIO LOCAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA: _________________________________

RBD ESTABLECIMIENTO		: _____________________________________________
NOMBRE ESTABLECIMIENTO	: _____________________________________________
MATRÍCULA				: _____________________________________________


INTRODUCCIÓN  

Aprender a convivir con respeto a las diferencias, es un pilar fundamental en el proceso formativo de todos los niños, niñas y adolescentes. En este sentido, la Ley sobre Violencia Escolar, establece que los establecimientos educacionales con reconocimiento oficial, deben contar con un “Plan de Gestión de Convivencia Escolar”, cuyo propósito es orientar a las comunidades educativas en el desarrollo de estrategias para promover el buen trato, el respeto, y prevenir cualquier tipo de manifestación de violencia entre sus integrantes.

“El Plan de Gestión de la Convivencia Escolar”, (PGCE), es un instrumento de planificación que busca materializar acciones intencionadas a través de los integrantes de la comunidad educativa. Este modelo tiene dos fases para su desarrollo: la Fase Estratégica (4 años) y la Fase Anual, también conocida como “Cronograma” o “Plan Anual de Convivencia”. La elaboración e implementación del PGCE corresponde a la materialización de las acciones anuales que permiten desarrollar y visibilizar buenas formas de convivencia en la comunidad escolar.

Esta pauta[footnoteRef:1] ha sido elaborada considerando las leyes N°20.536 sobre Violencia Escolar; 20.845 sobre Inclusión; la 21.040 referida a la Educación Pública y está en coherencia con la Política Nacional de Convivencia Escolar.  [1:  Con la finalidad de facilitar la fluidez de la lectura de la presente pauta, se han usado vocablos en masculino con el sentido incluyente de ambos géneros (alumnos, niños, profesores, directivos, los estudiantes, entre otras palabras).] 


Otro marco de referencia relevante es la Estrategia Nacional de Educación Pública 2020-2028 (ENEP), los indicadores se vinculan por pertinencia con sus objetivos, con sus líneas de acción e iniciativas, buscando la coherencia con la hoja de ruta y herramienta central de la Nueva Educación Pública[footnoteRef:2].  [2:  El Decreto 87 de educación del 2020, establece la Primera Estrategia Nacional de Educación Pública 2020-2028.] 




APLICACIÓN.

La aplicación de la pauta es de carácter obligatorio en los establecimientos dependientes de los Servicios Locales de Educación.  Debe ser respondida por el Encargado de Convivencia Escolar y su equipo de convivencia, si lo tiene y ratificada por el director del establecimiento.

Invitamos a los establecimientos escolares a levantar información sobre sus “Planes de Gestión de la Convivencia Escolar”. Cada comunidad educativa, luego de responder, podrá visualizar su estado de avance, sus fortalezas y aspectos que deben implementar para optimizar el PGCE. 

La pauta contiene indicadores que les permitirán conocer el estado de situación de los PGCE, organizados en distintos capítulos o ámbitos, los indicadores son genéricos y apuntan a establecer un estándar que los establecimientos escolares deberán tener presente para evaluar sus PGCE. Considerando la diversidad de contextos de todos los niveles y modalidades del sistema educativo, se incorpora una columna de NO APLICA, para que pueda ser usada en caso de ser necesario.  

Atendido lo anterior, se solicita siga las siguientes instrucciones:

Lea y revise su PGCE, en virtud de los cuadros que se presentan a continuación y complete la información que se solicita:

	I. CARACTERÍSTICAS DEL ESTABLECIMIENTO Y FUNDAMENTOS DEL PLAN DE GESTIÓN DE CONVIVENCIA ESCOLAR

	a)
	Identificación del Servicio Local y del establecimiento educacional
	SI
	NO
	Observaciones

	1. 
	El PGCE contiene la identificación del Servicio Local al que pertenece el establecimiento
	
	
	

	2. 
	El PGCE contiene de identificación del establecimiento tales como nombre, comuna, RBD, tipo de establecimiento o modalidad, niveles de enseñanza.
	
	
	

	3. 
	El PGCE contiene datos de ubicación del establecimiento.
	
	
	

	4. 
	El PCGE contiene datos de identificación del director del establecimiento. 
	
	
	

	5. 
	El PGCE, señala los programas de apoyo que aporten a la buena convivencia
	
	
	



	b) 
	 Introducción y marcos legales y normativos
	SI
	NO
	Observaciones

	1.
	El PGCE contiene una introducción, fundamentación y contextualización, vinculada a los principios, sellos educativos del establecimiento y a la comunidad escolar que atiende.
	
	
	

	2.
	Se considera en el PGCE la ley 20.536 que define lo que se entiende por buena convivencia.
	
	
	

	3.
	Se considera en el PGCE la ley 21.040, referida a la articulación con el PEI, con el consejo escolar y con el consejo de profesores.
	
	
	

	4
	El PGCE considera las orientaciones de la Política Nacional de Convivencia Escolar (2019) que contempla actividades con un enfoque formativo, como el aprendizaje de modos de convivir basados en un trato respetuoso, pacífico, dialogante y la valoración de las diferencias.
	
	
	

	5.
	El PGCE considera la Estrategia Nacional de Educación Pública 2020-2028 (ENEP)
	
	
	

	6.
	El PGCE considera las normativas especiales según la modalidad del establecimiento. 
	
	
	


	c)

	Marco conceptual, contextualización y enfoques. 
	SI
	NO
	Observaciones


	1
	El PGCE incluye un marco conceptual y definición de Convivencia Escolar coherente con la PNCE (2019) y con las características del establecimiento de acuerdo a su modalidad educativa.
	
	
	

	2
	El PGCE incorpora una contextualización del establecimiento (breve descripción, años de existencia, matrícula, vulnerabilidad) y otros datos relevantes de acuerdo a su modalidad, para su construcción.
	
	
	

	3
	El PGCE incorpora elementos del PEI como la visión del establecimiento
	
	
	

	4

	El PGCE incorpora elementos del PEI como la misión del establecimiento
	
	
	

	5
	El PGCE incorpora los sellos educativos del establecimiento especialmente aquellos relacionados con la convivencia escolar.
	
	
	

	6
	El PGCE incorpora el perfil del estudiante que busca formar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.
	
	
	

	7
	El PGCE contempla actividades con un enfoque inclusivo, respetando la diversidad cultural, social, personal y de género.
	
	
	

	8
	El PGCE contempla actividades con un enfoque participativo, promoviendo una convivencia caracterizada por la participación democrática y colaborativa. 
	
	
	

	9
	El PGCE contempla actividades con un enfoque territorial, incorporando elementos identitarios de las comunidades locales. 
	
	
	

	10
	El PGCE contempla actividades con un enfoque ético, propiciando una pedagogía basada en la confianza, respeto y las resolución pacífica y dialogada de los problemas.  
	
	
	

	11
	El PGCE contempla un enfoque de convivencia escolar positiva, considerando la responsabilidad de toda la comunidad educativa en ella. 
	
	
	

	12
	 El PGCE aborda la diversidad, y está en coherencia con las iniciativas de la ENEP.    
	
	
	

	13
	El PGCE contiene iniciativas en donde el respeto a cada estudiante quede resguardado y se fomenten acciones que fomenten los valores republicanos y la formación ciudadana, en coherencia con las iniciativas de la ENEP.   
	
	
	









	II. 

	OBJETIVOS EN PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR 
	SI
	NO
	N/A
	Observación

	1
	El PGCE contiene el objetivo fundamental del Plan Nacional de Convivencia Escolar relacionado con los procesos de enseñanza, aprendizaje y gestión de la convivencia a nivel nacional y local.
	
	
	
	

	2
	El PGCE del establecimiento incluye objetivos generales derivados de las necesidades propias del establecimiento.
	
	
	
	

	3
	El PGCE incluye objetivos específicos derivados de los generales y de los resultados de la autoevaluación y del análisis de las fuentes de información que usa el establecimiento para estos efectos. 
	
	
	
	

	4
	En el PGCE existe una priorización de objetivos, acciones y metas a lograr.
	
	
	
	

	5
	El PGCE establece actividades o iniciativas para el desarrollo de los objetivos.
	
	
	
	

	6
	El PGCE considera los objetivos y contextos de aprendizaje (OA) en los niveles y asignaturas apropiadas (orientación u otros), de acuerdo a las Bases Curriculares vigentes.
	
	
	
	

	7
	El PGCE integra los Objetivos de Aprendizaje Transversales (OAT).
	
	
	
	

	8
	El PGCE promueve una convivencia propicia en el aula, con estrategias y técnicas de manejo conductual que permitan desarrollar el objetivo de contar con un clima dispuesto al aprendizaje.  
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	 ARTICULACIÓN DEL PGCE CON OTROS DOCUMENTOS 
	SI
	NO
	Observaciones

	1
	El PGCE es coherente con los principios, objetivos y líneas de acción de la Estrategia Nacional de la Educación Pública (ENEP) y de la Política Nacional de Convivencia Escolar (PNCE).
	
	
	

	2
	El PGCE se articula y es coherente con el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y los valores que declara.
	
	
	

	3
	El PGCE es coherente con las normas de convivencia establecidas en el Reglamento Interno del Establecimiento (RIE). 
	
	
	

	4
	El PGCE es coherente con los Protocolos derivados del Reglamento Interno Escolar
	
	
	

	5
	El PGCE se articula y es coherente con el Plan de Mejoramiento Educativo (PME) en el área de la convivencia escolar.
	
	
	

	6
	El PGCE es coherente con los indicadores de convivencia pertinentes al establecimiento escolar, entregados por la Agencia de Calidad, y acciones sugeridas derivadas de informes de visitas en caso que hayan tenido. 
	
	
	

	7
	El PGCE es coherente con el Plan de Formación Ciudadana.
	
	
	




	IV. ORIENTACIONES PARA LA CREACIÓN O ACTUALIZACIÓN DEL PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR
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	Orientaciones
	SI
	NO
	Observaciones


	1
	El PGCE es construido en el establecimiento educacional con la colaboración de la comunidad educativa.    
	
	
	

	2
	En el PGCE están presentes las iniciativas que surgen como soluciones a los problemas derivados del auto diagnóstico periódico de la convivencia acordados por el Consejo Escolar. 
	
	
	

	3
	El PGCE considera un equipo de convivencia escolar y estipula los miembros, cargos, tareas y responsabilidades y función que desempeña en el establecimiento.  
	
	
	

	4
	El director y equipo directivo, se responsabilizan de ejecutar el PGCE.
	
	
	

	5
	El PGCE, se redacta como plan estratégico a 4 años y tiene una bajada anual a través de un cronograma o plan anual de la convivencia.
	
	
	

	6
	El PGCE contiene políticas y actividades de prevención para fortalecer la convivencia escolar positiva.
	
	
	

	7
	El PGCE, señala las fuentes de información para construirlo. Ejemplos: autodiagnóstico, encuestas de satisfacción, estándares indicativos de desempeño, informes de evaluadores y otros pertinentes que considere el establecimiento
	
	
	




	V. ASPECTOS FORMALES A CONSIDERAR EN LA CONSTRUCCIÓN DEL PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR
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	Aspectos formales 
	SI
	NO
	Observaciones


	1
	El PGCE es abordado como un proceso reflexivo y sostenido en el tiempo, evaluado y aprobado anualmente por el Consejo Escolar
	
	
	

	2
	El PGCE describe cómo participa el Consejo Escolar en su elaboración.
	
	
	

	3
	El PGCE es socializado y validado al inicio de cada año escolar
	
	
	

	4
	El PGCE está actualizado y en un lugar disponible en el establecimiento, para efectos de supervisión.
	
	
	

	5
	El PGCE tiene una redacción, ortografía y lectura comprensible
	
	
	

	6
	El PGCE incluye una tabla de contenido o índice en su presentación
	
	
	






	VI. FASES DE CONSTRUCCIÓN DEL PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR Y SUGERENCIA DE CREACIÓN DE MATRICES. 


	
	Fases de construcción
	SI
	NO
	Observaciones


	1



	El PGCE contiene fases de construcción que se inician con el diagnóstico, incluyen priorización de acciones, matriz estratégica, socialización, monitoreo y evaluación.
	
	
	

	2

	El PGCE presenta una fase estratégica a 4 años y una bajada en un cronograma anual
	
	
	

	3
	El PGCE, contiene objetivos generales y específicos
	
	
	

	4
	El PGCE prioriza acciones y metas a lograr.
	
	
	

	5

	El PGCE establece acciones o actividades para el desarrollo de objetivos
	
	
	

	6

	El PGCE establece indicadores para evaluar su desarrollo.
	
	
	

	7

	El PGCE establece los recursos necesarios para la ejecución de sus acciones o actividades.
	
	
	

	8

	El PGCE   establece plazos, determinando fechas de inicio y término para sus actividades o acciones
	
	
	

	9
	El PGCE señala quienes son los encargados o responsables de la ejecución de las acciones. 
	
	
	

	10
	El PGCE, establece los medios de verificación o evidencias para chequear su implementación.
	
	
	

	11
	El PGCE establece algún tipo de seguimiento, monitoreo y evaluación de las acciones y actividades desarrolladas.
	
	
	

	12
	El PGCE contiene un cronograma anual que incluye los objetivos específicos, acciones, responsables y calendarización semanal y mensual.
	
	
	

	13
	El PGCE contiene en su cronograma la exigencia de adjuntar evidencias o medios de verificación de las actividades realizadas.
	
	
	

	14
	El establecimiento dispone de algún sistema o pauta de evaluación de las actividades del PGCE realizadas y se completa al finalizar las acciones planificadas.
	
	
	






CONCLUSIÓN / RESULTADOS:
Para el cálculo de los porcentajes, considere porcentaje de cumplimiento de ítems por apartado y luego porcentaje de cumplimiento de apartados en total.

	 CONTENIDOS MÍNIMOS PGCE 
	PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO

	I. CARACTERÍSTICAS DEL ESTABLECIMIENTO Y FUNDAMENTACIÓN DEL PLAN DE GESTIÓN
	

	II. OBJETIVOS PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA
	

	III. ARTICULACIÓN DEL PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA CON OTROS DOCUMENTOS.
	

	IV. ORIENTACIONES PARA LA CREACIÓN O ACTUALIZACIÓN DEL PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA.
	

	V. ASPECTOS FORMALES A CONSIDERAR EN LA CONSTRUCCIÓN DEL PLAN
	

	VI. FASES DE CONSTRUCCIÓN DEL PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA Y CREACIÓN DE MATRICES 
	

	PORCENTAJE TOTAL PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR
	

	
	

	OBSERVACIONES:







	Nombre y Firma de Funcionario que aplica Pauta
	



	Nombre y Firma Director/a Establecimiento
	



	Fecha de Aplicación de Pauta
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